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Часть 2. Учет выдачи книг, брошюр, журналов Приложение 2
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Приложение 3

Часть 3. Учет (мероприятий и посетителей

№/№ Дата Название мероприятии Ф.И.О. Место работы Просмотрено
документов

Подпись

Приложение 4

Часть 4. Учет книжных выставок

№/№ Дата Название выставки Кол-во выставленных документов

Приложение 5

Часть 5. Учет справок и консультаций

№

п/п

Дата От кого поступил запрос: 
Ф.И.О., (врач, 
ср. медработник, 
прочий читатель, 
библиотекарь)

Справка
или

консуль­
тации

Как поступил 
запрос - в 
стационарном 
режиме или 
в удаленном

Тема запроса
Количество 
подобранной 
литературы 

(для тематичес 
кой справки)

Исполнитель



Приложение 12

Дневник работы библиотеки но обслуживанию библиотечных пунктов (передвижек)

Месяц Дата
Выдано на БМ 
документов Возвращено

документов

Посещения КП 
работником 
библиотеки Сверка

докумеи
тов

Проведено
практи­
кумов

№
БП

Тематические 
заказы (название темы)
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Приложение 7

Часть 1. Учёт количества читателей и посещений Д н евн и к  библиотеки - ф и л и а л а
Числа
м есяца

Всего
читателей В том  числе по категориям читателей В сего посещений

за день
В том  числе по категориям читателей

Январь
Оргииз.
здравоохр.

Практ.
врачи

Средние 
мед раб.

Прочие Организ.
здравоохр.

Практ.
врачи

Средние 
мед раб.

Прочие

1
2

Так далее

Часть 2. Учёт выдачи книг, брошюр и журналов
Числа
месяца

Всего 
выдано 
за день

В т.ч. по видам 
документов

В т.ч. в отраслевом 
аспекте

Кому выдано

Январь
Книг Журналов Медицинской и 

смежной 
литературы

Общественно­
политической

Художеств, 
и прочей

Организ.
здравоохр.

Пряктич.
врачам

Средним
медработн.

Прочим

Предыдущие 
месяцы - сумма

1
2

Часть 3. Учёт массовой работы (читательские конференции, тематические вечера, устные журналы, и т.д.)
Дата Наименование мероприятия и тема Количество присутствующих Кто проводил мероприятие и где

Часть 4. Учёт наглядной рекламы (книжные выставки, стенды)
Дата Название выставки Количество

представленных
документов

Затребовано документов 
с выставки

Часть 5. Учёт библиографических справок
№
п/п Дата

От кого
поступил запрос Тема запроса

Количество подобранной 
литературы



Приложение 10

Учет посещений
просмотров новой литературы

№/№ Дата Ф.И.О. Должность Место работы

Приложение 11

Учет кннговыдачи
е просмотров твой литературы

№/№ Дата Получено заказов с 
просмотра

Выдано 
документов в 

стенах библиотеки

Выдано 
документов 
на НВ ш БП

Всего
выдано



Приложение 9

КОНТРОЛЬНЫЙ ТАЛОН 
РЕСПУБЛИКАНСКИЙ ДЕНЬ ИНФОРМАТОРА
1. Ф.И.О._______________________________
2. Специальность________________________
3. Место работы_________________________
4. В какой степени удовлетворила Вас предложенная 

программа, подчеркните - 2 3 4 5
5. Назовите тему, которую Вы бы рекомендовали 
рассмотреть на следующий День информатора



Приложение 8

ПАСПОРТ МАССОВОГО МЕРОПРИЯТИЯ

1. Дата проведения «____» _______________20 г.
2. Форма и название______________________________ ________

3. Место проведения (организация, учреждение)______________________________

4. Количество присутствующих_______________________
5. Количество предоставленных / выданных документов, в т.ч. по отраслям знаний:

________________________________ /______________________________
6. Ф.И.О. ответственного________________________________
7. Примечания



ПАСПОРТ ВЫСТАВКИ

Тема_____________________________________________

Период работы с «___ » _________________ 20 г.
по «_____ » _______________ 20 г.

Место проведения________________________________

Количество участников_____________

Количество предоставленной / выданной литературы

Количество представленных экспонатов___________

Ответственный___________________________________

Примечания______________________________________

Название выставки___________________________________

ПАСПОРТ ВЫСТАВКИ

Название выставки

Тема___________________________________________

Период работы с «___» _________________ 20 г.
по «_____ » _______________ 20 г.

Место проведения______________________________

Количество участников_____________

Количество предоставленной / выданной литературы

Количество представленных экспонатов___________

Ответственный___________________________________

Примечания______________________________________



Учёт работы МБ А. Приложение 13

Индивидуальные абоненты МБА
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Приложение 6

Учет коиий документов из фонда библиотеки

Электронные копии (сканирование) Бумажные копии (ксерогошировгшие)
№/№ Дата Название документа, 

год издания, номер 
выпуска журнала

Количество
копируемых

страниц

Фамилия абонента X i/X i Дата Название документа» год 
издания, номер выпуска 

журнала

Количество
копируемых

страниц

Фамилия абонента



О Т Ч Е Т
библиотеки структурного подразделения г. Евпатории 

за 20 г.

План Выполнение

Количество читателей 25 39

Количество посещений 140 180

Количество книговыдач 490 660

Выполнено справок и 
консультаций:

4 4

- в стационарном режиме
- в удаленном режиме
Книжные выставки (количество) 1 1
Мероприятия (количество)

Мероприятия:

Книжные выставки:

Обзоры:

Урок-лекция:

Другие мероприятия

Библиографическая работа (рекомендательные списки, указатели и т.д.):

Библиотекарь филиала


